北大六院职工短期出国/出境在职证明办理规定
为提高工作效率，加强对医院职工办理短期出国/出境（时间短于3个月）在职证明的管理，经2010年5月18日院长会讨论，决定制定以下流程：
1、申请人提出申请；
2、主管职能处室审批；

3、主管职能处室批准后交人事处进行审核；

4、将审核表及邀请信等材料交党委院长办公室进行登记并盖章。
附：审核表

北京大学第六医院

2010年5月19日

北大六院职工短期出国/出境在职证明审核表
	申请人及事由
（由申请人本人填写）
	事由：
  申请人签字：
年  月  日

	所在科室审批意见
（由所在科室负责人填写）
	  签字盖章
年  月  日

	主管部门审批意见

（由主管部门填写）
	  签字盖章

年  月  日

	人事处审核意见
（由人事处填写）
	出生日期：

来院工作时间：
职称：

职务：

月收入：
签字盖章
年  月  日

	党院办签收
	年  月  日


