院长会请假申请
尊敬的院领导：
          将于     年      月      日到      年
    月    日到              （地点）参加               
                      （事由），费用由                 
支付，外出期间本人的工作由           代为负责。
请假种类及日期安排          
（如：6月1日—10日休寒暑假，6月11日—20日休探亲假，6月21日----25日休事假……）
特此申请。
                             申请人签字：         
                             日期：    年    月   日 
职能处室意见：
主管院领导意见：

人事处意见：

院长办公会意见：
